
 
 

 

 

 

ISTITUTO SCOLASTICO COMPRENSIVO “Alessandro MANZONI” 
Scuola dell’infanzia, primaria  e secondaria di 1°  grado  

Comuni di POZZUOLO MARTESANA e TRUCCAZZANO 

sede: Piazzale Pietro NENNI, 1 - 20060 POZZUOLO MARTESANA (MI) 
  

codice meccanografico: MIIC8B500Q [http: www.pozzuoloscuole.edu.it] codice fiscale: 91546610154       
(tel.ni: 02 95 35 97 50 )       e-mail: miic8b500q@istruzione.it  

All’Albo  
Al Sito WEB dell'istituto  

Atti 
 
AVVISO DI SELEZIONE DI PERSONALE INTERNO PER IL RECLUTAMENTO DI ESPERTO 
COLLAUDATORE / VERIFICATORE DI CONFORMITÀ TECNICO-AMMINISTRATIVO 
 
 
Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di 
Rotazione (FdR)– Obiettivo specifico – 10.8: “Diffusione della società della conoscenza nel mondo 
della scuola e della formazione e adozione di approcci didattici innovativi” – Azione 10.8.6 – “Azioni 
per l’allestimento di centri scolastici digitali e per favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree 
rurali ed interne” – sotto azione 6A “Centri scolastici digitali”, Avviso Prot. 95450 del 24/04/2026 – 
“Acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali, libri e sussidi didattici da concedere in comodato d’uso al 
personale della scuola”. 
Titolo Progetto: “ Dispositivi digitali e libri” 
Codice identificativo Progetto: 10.8.6A-FDRPOC-LO-2026-303 
CUP: G94D26002070007 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTA   la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 
VISTO    il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 

Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai 
sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59 ; 

VISTA   la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica 
Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"; 

VISTO     il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i. 

VISTO     il D.I. 129/2018 “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 
investimento Europei e il Regolamento (UE) n.1301/2013 relativo al Fondo Europeo di 
Sviluppo Regionale (FESR) 

VISTO    il Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 "Per la scuola – Competenze 
e ambienti per l'apprendimento" approvato con Decisione C(2014) n. 9952, del 17  
dicembre 2014 della Commissione Europea; 

VISTE    le “Disposizioni ed istruzioni per l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi 
Strutturali Europei" 2014/2020; 

VISTO    l’avviso prot. Avviso Prot. 94540 del 24/04/2026 del MIUR – Dipartimento per la 
Programmazione – Direzione Generale per interventi in materia di edilizia scolastica, 
per la gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e l’innovazione digitale – Programma 
Operativo Nazionale “Acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali, libri e sussidi 
didattici da concedere in comodato d’uso al personale della scuola” 2014-2020. 

VISTA   la nota prot. AOOGABMI 0170737 del 03/07/2026 con la quale la Direzione Generale 
per interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per 
l’istruzione e per l’innovazione digitale – Uff.IV del MIUR ha comunicato che è stato 
autorizzato il progetto proposto da questa Istituzione Scolastica, per un importo 
complessivo di € 18.358,00;; 
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VISTO     il decreto prot.n° 0009291/U del 16/07/2026 con la quale è stato assunto nel 

Programma Annuale corrente il progetto dal titolo “ Dispositivi digitali e libri”- AVVISO 
95450/2026 - CUP G94D26002070007 CNP 10.8.6A-FDRPOC-LO-2026-303; 

RILEVATA    la necessità di individuare una figura interna dotata di adeguate competenze tecniche e 
professionali per la verifica della corrispondenza, funzionalità e conformità dei 
dispositivi acquistati; 

DATO ATTO  che il soggetto incaricato dovrà operare in posizione di indipendenza e non dovrà 
trovarsi in situazioni di incompatibilità o conflitto di interessi, anche potenziale, rispetto 
alla procedura e all’operatore economico affidatario; 

 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE INTERNA 
 

mediante valutazione comparativa, per l'individuazione ed il reclutamento di: 

 N. 1 esperto cui conferire l’incarico di Collaudatore / Verificatore di conformità tecnico-amministrativo 
della fornitura realizzata nell’ambito del progetto indicato in epigrafe. 

L’individuazione delle figure previste dal piano avverrà, nel pieno rispetto della normativa vigente, 
mediante selezione e reclutamento in base a criteri di qualificazione professionale ed esperienze 
maturate nell’ambito lavorativo segnatamente afferenti il collaudo di attrezzature informatiche. 
Possono partecipare alla selezione coloro che sono in possesso, oltre che dei requisiti generali per 
la partecipazione ai pubblici concorsi, dei seguenti titoli specifici: 

 
Requisiti di accesso 

 Possono presentare candidatura i dipendenti in servizio presso questa Istituzione scolastica che, 

alla data di scadenza dell’Avviso: 

 – godano dei diritti civili e politici; 

 – non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti incompatibili con 

l’incarico; 

 – non siano stati destituiti, dispensati o dichiarati decaduti da un impiego presso una pubblica 

amministrazione; 

 – possiedano competenze tecniche documentate in ambito informatico, digitale o nella 

verifica/collaudo di forniture analoghe; 

 Certificazioni informatiche riconosciute e attinenti con il ruolo per cui si concorre. 

 – non si trovino in situazioni di incompatibilità, inconferibilità o conflitto di interessi, anche 

potenziale. 

 I requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine per la presentazione delle 

candidature e mantenuti per tutta la durata dell’incarico. 

COMPITI DEL COLLAUDATORE/ VERIFICATORE DI CONFORMITÀ TECNICO-AMMINISTRATIVO 
Il soggetto incaricato dovrà, in particolare: 

 verificare la piena corrispondenza quantitativa e qualitativa tra i beni consegnati e quelli 
indicati nell’offerta, nell’ordine/contratto e negli ulteriori atti della procedura; 

 redigere e sottoscrivere il verbale di collaudo/verifica di conformità, indicando 
analiticamente le attività svolte e gli esiti delle verifiche. 

 accertare la conformità delle caratteristiche tecniche, la presenza degli accessori, delle 
licenze e degli eventuali servizi inclusi; 

 verificare l’eventuale installazione, configurazione e attivazione dei dispositivi e delle 
licenze. 
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 Verificare la piena corrispondenza, in termini di funzionalità, tra le attrezzature acquistate, 
quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti. 

 segnalare tempestivamente al RUP eventuali difformità, vizi, mancanze o anomalie e 
collaborare alla loro risoluzione. 

 

INCOMPATIBILITÀ E CONFLITTO DI INTERESSI 

Non può assumere l’incarico chi abbia svolto attività di progettazione, direzione o gestione della fornitura 
incompatibili con l’indipendenza della verifica, chi abbia interessi personali o professionali collegati 
all’operatore economico affidatario, ovvero chi si trovi in qualsiasi altra situazione idonea a 
compromettere l’imparzialità dell’attività. Il candidato selezionato dovrà rendere apposita dichiarazione ai 
sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e comunicare immediatamente eventuali situazioni 
sopravvenute. 

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 
Gli aspiranti dovranno produrre istanza indirizzata al Dirigente Scolastico dell’Istituto scolastico del 
ICS ALESSANDRO MANZONI DI POZZUOLO MARTESANA. 
L’ istanza, secondo il modello allegato, dovrà essere corredata da un dettagliato curriculum redatto 
in formato europeo con l’indicazione dei titoli, delle competenze e delle esperienze professionali 
possedute. 
Dovrà essere allegata copia di un documento di identità in corso di validità 
Essa dovrà pervenire con la seguente dicitura: 

a) CANDIDATURA ESPERTO COLLAUDATORE/ VERIFICATORE DI CONFORMITÀ 
TECNICO-AMMINISTRATIVO PROGETTO DISPOSITIVI IN COMODATO - AVVISO 
95450/2026 - CUP G94D26002070007 CNP 10.8.6A-FDRPOC-LO-2026-303. 

 
all’indirizzo mail PEC miic8b500q@pec.istruzione.it (indirizzo PEC abilitato a ricevere mail anche da 
indirizzi mail PEO di questa Istituzione scolastica entro e non oltre le ore 12,00 del 28/09/2026. 
Non saranno accettate candidature e documentazioni inviate con altro mezzo non specificato dal 
presente bando. 
MODALITA’ DI SELEZIONE 
Per la selezione degli aspiranti all’incarico di collaudatore si procederà all’analisi dei curriculum vitae 
e all’attribuzione di punteggi corrispondenti agli elementi di valutazione posseduti dai candidati;  
Non possono partecipare alla selezione per il collaudo gli esperti che possano essere collegati a 
ditte o società interessate alla partecipazione alla gara di fornitura beni e servizi. 
Le candidature saranno valutate da una Commissione nominata dal Dirigente scolastico dopo la 
scadenza del termine, oppure dal Dirigente scolastico medesimo qualora pervenga una sola 
candidatura e non sia necessario procedere a comparazione. La valutazione sarà effettuata sulla 
base della griglia allegata all’Avviso. L’Amministrazione potrà conferire l’incarico anche in presenza 
di una sola candidatura, purché ritenuta idonea. In caso di parità di punteggio sarà data precedenza 
al candidato con maggiore esperienza specifica in attività di collaudo/verifica di conformità; 
persistendo la parità, al candidato più giovane. 
La graduatoria provvisoria sarà pubblicata all’Albo on line e avverso la stessa sarà ammesso 
reclamo entro cinque giorni dalla pubblicazione. Decorso tale termine, in assenza di reclami, la 
graduatoria diverrà definitiva. L’Amministrazione si riserva di non procedere al conferimento qualora 
nessuna candidatura risulti adeguata. 
In caso di rinuncia alla nomina di esperto, da comunicare formalmente all’istituzione scolastica 
entro e non oltre giorni tre, si procederà al regolare scorrimento della graduatoria. 
L’attribuzione avverrà tramite incarico formale secondo la normativa vigente. 
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L’incarico sarà conferito con apposita lettera individuale. Il soggetto selezionato dovrà accettare 
integralmente le condizioni dell’Avviso e osservare gli obblighi di riservatezza, correttezza, diligenza e 
collaborazione con gli organi della scuola. L’incarico non dà luogo a rapporto di lavoro autonomo né a diritti 
diversi da quelli espressamente previsti nella lettera di incarico. 
 
 
L’incarico decorrerà dalla data della lettera di incarico e si concluderà con la sottoscrizione del verbale 
finale e l’espletamento degli eventuali adempimenti connessi. Le attività dovranno essere svolte al di 
fuori dell’orario ordinario di servizio e documentate mediante apposito registro o timesheet, ove previsto. 
Il collaudo dovrà essere completato in tempo utile per consentire la chiusura del progetto su GPU entro il 
15 ottobre 2026 e la certificazione su SIF entro il 31 ottobre 2026 
Per l’incarico è previsto un compenso massimo omnicomprensivo pari a euro 367,16 lordo Stato, 
nei limiti delle risorse disponibili nel quadro economico del progetto. Il compenso effettivo sarà 
determinato in relazione alle ore realmente svolte e documentate, applicando il compenso orario 
previsto dal CCNL vigente per il profilo professionale del soggetto selezionato, senza possibilità di 
superare il predetto massimale. La liquidazione avverrà a conclusione delle attività, previa verifica 
della regolare esecuzione dell’incarico e subordinatamente all’effettiva disponibilità delle risorse 
finanziarie. 

 
TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
I dati personali forniti saranno trattati dall’istituto comprensivo A. Manzoni di Pozzuolo Martesana, in 
qualità di titolare del trattamento, esclusivamente per le finalità connesse alla presente procedura e 
all’eventuale conferimento dell’incarico, nel rispetto del Regolamento (UE) 2016/679 e della normativa 
nazionale vigente. 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
 
Il Responsabile Unico del Progetto è il Dirigente Scolastico Dott.ssa Angela Luongo 
 
PUBBLICITÀ E DISPOSIZIONI FINALI 
Il presente Avviso è pubblicato all’Albo on line, nella sezione Amministrazione Trasparente e sul 
sito istituzionale. Per quanto non espressamente previsto si applicano le disposizioni legislative, 
contrattuali e ministeriali vigenti, nonché le indicazioni contenute nell’Avviso prot. n. 95450 del 24 
aprile 2026 e nella nota di autorizzazione prot. AOOGABMI n. 0170737 del 3 luglio 2026 
 
 
 
 
 
. 

 
F.to digitalmente da 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Angela Luongo 
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Allegato 1 - Istanza di partecipazione alla selezione per l’incarico di COLLAUDATORE / 

VERIFICATORE DI CONFORMITÀ TECNICO-AMMINISTRATIVO PON 
 

Al Dirigente Scolastico 
ICS Alessandro Manzoni Pozzuolo M. 

 
Il sottoscritto          

Codice Fiscale     nato a     

il  Residente a    in Via     

tel.   , cell.  , email  , 

chiede di poter partecipare alla selezione per titoli per l'attribuzione dell'incarico di: 

esperto collaudatore 
 

per il progetto 10.8.6A-FDRPOC-LO-2026-303 
 

Il sottoscritto allega alla presente: 

 curriculum vitae in formato Europeo 

 fotocopia di un documento di riconoscimento 

 Griglia di autovalutazione 

 Dichiarazione insussistenza motivi di incompatibilità 

Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono 
punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate 
all'art. 76 del citato D.P.R. n. 445/2000, il sottoscritto dichiara di: 

essere cittadino italiano; 
godere dei diritti politici; 
essere / non essere dipendente di altre Amministrazioni pubbliche; 
essere in possesso dei requisiti di accesso, richiesti nell’avviso pubblico relativo alla 
presente procedura di selezione, come specificato nell’allegato curriculum vitae; 

 di essere in possesso delle conoscenze/competenze necessarie per documentare la 
propria attività, attraverso l’uso della piattaforma telematica dei Fondi Strutturali; 

 di impegnarsi a svolgere la propria attività, secondo le esigenze di piano. 

Esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto del D. L.vo n 
196/03 (Codice in materia di protezione dei dati personali), così come integrato e modificato dal D. 
lgs 101/2018, per gli adempimenti connessi alla presente procedura. 

 
 

Data   FIRMA DEL CANDIDATO 
 

 

 
 

N.B. Presentare una distinta candidatura per ciascun incarico. 
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Allegato 2 - GRIGLIA DI VALUTAZIONE E SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE  

Il/La sottoscritto/a ______________________________________________ nato/a a _________________ 
il____________________ residente a _________________________________________ Provincia di 
______________________ 
 DICHIARA 
di essere in possesso dei seguenti titoli: 
 

CANDIDATO 

TITOLO DEL PERCORSO 
PUNTEGGIO a 

cura del candidato 

PUNTEGGIO a 

cura della Commis-

sione 

 

Laurea* (vecchio e/o nuovo ordinamento) 

attinente al modulo richiesto 

Punti 10 - punti 0,10 

per ogni voto superiore 

a 100 

Punti 1 per la lode - 

Max 12 punti 

  

Altra Laurea* (vecchio e/o nuovo ordina-

mento) 

Punti 2 - punti 0,10 per 

ogni voto superiore a 
100 – Max 3 punti 

  

Master II livello (attinente al modulo ri-

chiesto) 

Punti 3 per ogni master 

- Max 6 punti 

  

Master di I livello (attinente al modulo ri-

chiesto) 

Punti 2 per ogni master 

- Max 4 punti 

  

Diploma di scuola secondaria di secondo 

grado (non calcolabile se in possesso di 
Laurea) 

Punti 2 

  

Dottorato di ricerca (attinente al settore 

formativo di pertinenza) 
Punti 3 

  

Corso di perfezionamento universitario (at-

tinente al modulo richiesto) 

Punti 3 per ogni corso 

- Max 6 punti 

  

Esperienze lavorative in ambito 

PON/POR/PA/PNRR in qualità di esperto 
corrispondente ad un unico codice progetto 

Punti 2 per ogni espe-

rienza - Max 12 punti 

  

Esperienze lavorative in ambito 

PON/POR/PA/PNRR in qualità di tutor 
corrispondente ad un unico codice progetto 

Punti 2 per ogni espe-

rienza - Max 12 punti 

  

Abilitazione all’insegnamento (attinente 

all’azione formativa da realizzare) 

Punti 1 per ogni abili-

tazione - Max Punti 5; 

  

Attestati di formazione rilasciati da Enti ac-

creditati dal MIM (attinenti all’azione for- 
mativa da realizzare) 

Punti 1 per ogni certi-

ficazione - Max Punti 
5 

  

Pubblicazioni attinenti il settore formativo 

di pertinenza (attinenti all’azione forma- 
tiva da realizzare) 

Punti 1 per ogni pub-

blicazione - Max 4 
punti 

  

 
*_l_ sottoscritt ___________________________________________dichiara, altresì, di essere in possesso di esperienze lavorative in ambito 
PON/POR/POC/PN/PA/PNRR in qualità di: Valutatore – Collaudatore – Progettista  

Codice progetto ______________________________________________ Valutatore  Collaudatore Progettista  Figura di supporto Team docenti Gruppo di 

supporto PNRR  
Codice progetto ______________________________________________ Valutatore  Collaudatore  Progettista  Figura di supporto  Team docenti Gruppo di 

supporto PNRR  

Codice progetto ______________________________________________ Valutatore  Collaudatore  Progettista  Figura di supporto eam docenti Gruppo di 
supporto PNRR  
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A parità di punteggio si terrà in considerazione l'età anagrafica, dando la precedenza alla più giovane età.  
Per gli esperti interni, ai sensi delle vigenti disposizioni che regolano la materia, verrà data priorità nella selezione: si procederà, infatti, alla 
selezione di esperti esterni solo in assenza di esperti interni in possesso dei requisiti richiesti = 2^ fase eventuale di selezione. 
 
 
 
 

Data   FIRMA DEL CANDIDATO 
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ALLEGATO 3 – Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità 

Il sottoscritto     

Codice Fiscale   nato a   

il   avendo preso visione del Bando indetto dal Dirigente Scolastico con 

riferimento alla selezione di esperto COLLAUDATORE / VERIFICATORE DI CONFORMITÀ 

TECNICO-AMMINISTRATIVO nell’ambito dell’attuazione del Progetto: 10.8.6A-FDRPOC-LO-2026-

303 - Titolo progetto: “Dispositivi digitali e libri” 

 
CONSAPEVOLE 

delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 N. 445, in caso di dichiarazioni 
mendaci e della decadenza dei benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla 
base di dichiarazioni non veritiere, di cui all’art. 75 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 ai sensi e per gli 
effetti dell’art. 47 del citato D.P.R. 445/2000, sotto la propria responsabilità 

 
DICHIARA 

 
di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e Istruzioni 
per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali europei 2014/2020, in particolare di: 

 
• non essere collegato, né come socio né come titolare, alla ditta che ha partecipato/o parteciperà 
e si è aggiudicata/o si aggiudicherà la gara di appalto. 

Dichiara inoltre, di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante 
dell'Istituto e di altro personale che ha preso parte alla predisposizione del bando di reclutamento, 
alla comparazione dei curricula degli astanti e alla stesura delle graduatorie dei candidati. 

 
 
 
 

Data   FIRMA DEL CANDIDATO 
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 INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 
Ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679l’Istituto Comprensivo Alessandro Manzoni in 
qualità di titolare del trattamento, informa che i dati personali conferiti saranno trattati esclusivamente per lo 
svolgimento della procedura di selezione e per la gestione dell’eventuale incarico. Il trattamento è effettuato 
mediante strumenti cartacei e informatici, nel rispetto dei principi di liceità, correttezza, trasparenza, 
minimizzazione, integrità e riservatezza. 
Il conferimento dei dati richiesti è necessario ai fini della partecipazione. I dati potranno essere comunicati ai 
soggetti istituzionali legittimati e pubblicati nei limiti imposti dagli obblighi di trasparenza. Saranno conservati 
per il periodo previsto dalle norme sulla gestione e conservazione dei documenti amministrativi e contabili. 
L’interessato può esercitare i diritti previsti dagli articoli 15 e seguenti del Regolamento (UE) 2016/679, nei 
limiti stabiliti dalla normativa, rivolgendosi all’Istituzione scolastica. I dati di contatto del Responsabile della 
protezione dei dati sono pubblicati sul sito istituzionale. 
 
Il/La sottoscritto/a ________________________________________________ dichiara di aver preso visione 
della presente informativa. 
 
Luogo e data __________________________  
 
Firma __________________________________________ 
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